Anstalt des 6ffentlichen Rechts
Der Vorsitzende des Vorstandes

Zj '« Niedersachsische Tierseuchenkasse
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Die Niedersachsische Tierseuchenkasse
- Anstalt des 6ffentlichen Rechts -

beabsichtigt zum 01.12.2025 oder friher die Einstellung einer/eines

Verwaltungsfachangestellten (w/m/d)
zur Unterstutzung der Leistungsabteilung.

Die Eingruppierung erfolgt in Entgeltgruppe 8 TV-L, wenn die Qualifikation dafir vorliegen.
Die Stelle ist zunachst auf 2 Jahre befristet zu besetzen, mit dem Ziel der Ubernahme in
ein unbefristetes Beschéaftigungsverhaltnis.

Die Stelle ist grundsatzlich teilbar und teilzeitgeeignet, wobei eine ganztagige Besetzung
zu gewabhrleisten ist.

Aufgabenschwerpunkte:

e Prifung und Bearbeitung von Beihilfeantragen

e Kommunikation mit Tierarztpraxen, Tierhaltern und Veterinaramtern zur Klarung
fehlerhafter oder unvollstéandiger Antrage

e Priufung, Vorbereitung und Durchfiihrung regelmafiger Zahlungen

e Erstellung von Bescheiden, Zahlungsanweisungen, Kontierung und Bearbeitung
von Fehlbuchungen und Ruckerstattungen

e Bearbeitung offener Postenlisten und sonstiger Verwaltungsaufgaben im Rahmen
der Beihilfeprozesse

e Vertretung des Vorzimmers der Geschaftsfihrung

lhr Profil:

Formale Voraussetzungen:
e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r
e oder erfolgreicher Abschluss des Angestelltenlehrgangs |
e oder erfolgreiche Ausbildung im Bereich Bankkaufmann/frau, Sozialversicherungs-
fachangestellte/r,
e oder eine vergleichbare Qualifikation

Winschenswerte Voraussetzungen:
e Engagement, Verantwortungsbewusstsein und Einsatzbereitschaft
e Kommunikations- und Durchsetzungsfahigkeit
e sehr gute Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Programmen.

Wir bieten:

einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz mit interessanten Tatigkeitsfeldern
gleitende Arbeitszeit inkl. Funktionszeit mit der Mdglichkeit des mobilen Arbeitens
eine Eingruppierung in Abh&ngigkeit von der jeweiligen fachlichen Qualifikation
Jahressonderzahlung gemaf § 20 TV-L
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e betriebliche Altersversorgung der Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander
(VBL)

e 30 Tage Erholungsurlaub pro Kalenderjahr bzw. anteilig bei Teilzeitbeschaftigung

e vergunstigtes Deutschlandticket

e einen hundefreundlichen Arbeitsplatz.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.
Bewerbungen von Menschen aller Nationalitdten sind willkommen.

Die Nds. Tierseuchenkasse strebt in allen Bereichen und Positionen an, Unterreprasentan-
zen im Sinne des Niedersachsischen Gleichberechtigungsgesetzes (NGG) abzubauen. Da-
her sind Bewerbungen von Mannern besonders erwiinscht und kénnen nach MalRgabe des
8 13 NGG bevorzugt berucksichtigt werden.

Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung bitte
schriftlich oder per E-Mail bis zum 27.10.2025 an die Niedersachsische Tierseuchenkasse,
Bruhlstr. 9, 30169 Hannover.

Onlinebewerbungen senden Sie bitte mit den erforderlichen Unterlagen als Pdf-Dokument
ausschliefilich an das elektronische Postfach (bewerbung@ndstsk.de).

Ihrem Bewerbungsanschreiben fligen Sie bitte neben Ihrem Lebenslauf Nachweise tber
Ihre Schul- und Berufsausbildung, Zeugnisse Uber lhre bisherigen beruflichen Téatigkeiten
und ggf. Nachweise tUber Weiterqualifizierungsmalinahmen bei.

Fur verfahrensbezogene Ruckfragen steht lhnen Frau Rogall-Kruger (Tel.: 0511/70156-15)
gerne zur Verfligung.

Um das Bewerbungsverfahren durchfihren zu kdnnen, ist es notwendig, personenbezo-
gene Daten zu speichern. Durch Zusendung lhrer Bewerbung erklaren Sie sich einverstan-
den, dass wir lhre Daten zu Bewerbungszwecken unter Beachtung der Datenschutzvor-
schriften elektronisch speichern und verarbeiten.
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